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Hazırlayan 

Birim Kalite Sorumlusu 

Onaylayan  

Birim Yöneticisi 

  

FRM-002/00 

Süreç Sahibi Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 

Süreç Tedarikçisi Enstitü anabilim (ABD)/anasanat (ASD) dalı başkanlığı 

Süreç Girdisi Öğrencinin kayıt dondurma talebi 

Süreç Müşterisi Öğrenciler 

Süreç Çıktısı Öğrenci kaydının dondurulması 

Süreç Başlangıcı Kayıt dondurmak isteyen öğrencinin Enstitüye başvuru yapması  

Süreç Bitişi Yeni eğitim-öğretim yılının/döneminin başlaması 

 

 

Süreç Adımları 
 

Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 
 

 

 

 

 

                                                                  Hayır 

 

 

 

Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci 

 

 

 

 

Enstitü yönetim kurulu 

 

   

 

 

 

Enstitü yönetim kurulu 

 

 

 

 

 

 

Enstitü yazı işleri 

 

 

 

Enstitü öğrenci işleri 

 

 

 

Enstitü öğrenci işleri 

 

 

 

FRM70-Lisansüstü 

programlarda kayıt 

dondurma formu 

 
FRM70-Lisansüstü 

programlarda kayıt 

dondurma formu 

Mazeret belgesi  

 

 
FRM70-Lisansüstü 

programlarda kayıt 

dondurma formu 

Mazeret belgesi  

Enstitü yönetim kurulu 

kararı 
 
 

Enstitü yönetim kurulu 

kararı 

 

 

Öğrenci bilgi sistemi 

 

 

 

Öğrenci bilgi sistemi 

 

Öğrencinin, eğitim-öğretimin başlamasından itibaren ilk dört hafta içerisinde kayıt 

dondurma talebini Enstitüye yazılı olarak bildirmesi 

Öğrencinin talebi ve mazeret belgesinin Enstitü yönetim kurulunda görüşülmesi 

Öğrencinin belirlenen süre kadar kaydının dondurulması 

Öğrencinin mazereti 

kabul edilebilir bir 

durum mudur? 

Öğrencinin o dönem 

kaydı dondurulmaz 

Yönetim kurulu kararının öğrenci bilgi sistemine işlenmesi 

Kararın öğrenciye ve ABD/ASD başkanlıklarına bildirilmesi 


